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CALENDRIER 2026
En 2026, les téléservices seront accessibles selon le calendrier suivant :
A compter du 15 janvier 2026 : Inscription a ’'annuaire des associations (I'annuaire
sera visible sur la page Vie associative du site internet de la Ville de Vannes a compter
du 1° juillet 2026)
A compter du 20 janvier 2026 et jusqu’au 10 avril 2026 : Demande de 1°°€ inscription
au Forum de la vie associative

A compter du 4 février et jusqu’au 15 juin 2026 : Dép6t des offres de bénévolat

A compter du 25 mars et jusqu’au 9 mai 2026 (pour les associations ayant déja participé
au Forum) : Inscription au Forum de la vie associative 2026

ADMINISTRATEUR DU COMPTE ASSOCIATION

RAPPEL :

La personne qui rattache I’association dans le Portail pour la premiére fois
bénéficie automatiquement du réle d’Administrateur du compte de I’association ;
elle pourra décider du rattachement d’autres personnes a I’association.
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INFORMATIONS ET DOCUMENTS A FOURNIR

Lors du dépdt de votre lere demande, vous aurez besoin d’indiquer, de modifier
ou de compléter :

» Le numéro SIRET (si I’association en dispose)
o Veérifiez ce numéro (sur le Portail des associations : modification
possible du code NIC = 5 derniers chiffres du numéro SIRET)

> le numéro RNA (répertoire national des associations)
» Les informations complémentaires :
o Les coordonnées de 'association
o Le nom de I'association
o La date de publication de la création de I'association au Journal officiel
o L’objet de I'association
o Le champ d’action territoriale (local, intercommunal...)
o Les relations avec d’autres associations (réseaux, fédérations...), si besoin
o Le nombre d’adhérents, le nombre d’adhérents vannetais, licenciés

o Le représentant légal, les contacts

» De fournir les documents suivants (de préférence en format PDF) :

o Les statuts en vigueur de I'association

o Le récépissé de création de 'association

o Le dernier récépissé de déclaration en préfecture
o La liste du conseil d’administration

o Le dernier compte rendu d’assemblée générale

o Le dernier compte rendu d’activité
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Connectez-vous au Portail des associations
Acces direct avec le lien suivant : https://espace-associations.mairie-vannes.fr

Renseignez l'identifiant et le mot de passe que vous avez définis a la création du compte.

Bienvenue

Connectez-vous a votre espace personnel.

Connexion
Tous les champs sont obligatoires

Identifiant

Mot de passe ou identifiant oublié 2

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un.

Vous arrivez sur la page d’accueil de votre compte.

@ ‘ Mes démarches

() Tableau de bord &° Mes sollicitations [ Mes aides ~

Bienvenue sur le Portail des associations de la Ville

de Vannes
Votre espace personnel : un accés rapide a votre tiers, vos demandes, vos fils de
discussion
Mes demandes
14 .0
[ Aucune demande

)

Accessibilité : partiellement conforme | Mentions légales | Données personnelles | Aide sur le site | Nous contacter Portail des associations de la Ville de Vannes - Powered by MGDIS
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Sur la page d’accueil, cliquez sur « Déposer une demande » :

Mes demandes

™
]
' Aucune demande
I #' Déposer une demande I
Accessibilité : partiellement conforme | Mentions légales | Données personnelles | Aide sur le site | Nous contacter Portail des associations de la Ville de Vannes - Powered by MGDIS

Ou, depuis le menu : cliquez sur « Mes aides » puis « Déposer une demande » :

@ ‘ Mes démarches

(3} Tableau de bord & Mes sollicitations [ Mes aides ~ ) Mes échanges ! Mda MAISONDESASSO...

Mes demandes . L .
e sur le Portail des associations de la Ville

de Vannes

Déposer une demande . o X
e personnel : un accés rapide a votre tiers, vos demandes, vos fils de
discussion

Vous accédez aux téléservices disponibles :

Mes démarches

(D) Tableau de bord &2 Mes sollicitations [ Mes aides ~ ©) Mes échanges 1 Mda MAISONDESASSO... -~

Choix du téléservice

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles,

Recherche Q

Filtrer par famille de tiers v

Liste des téléservices

Demande de parution dans l'annuaire des associations

Engagement et bénévolat

Premiére demande d'inscription au Forum de la vie associative
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DEMANDE DE PARUTION DANS L’ANNUAIRE DES ASSOCIATIONS

INFORMATION PREALABLE :

ACTUALISATION DE VOTRE PARUTION

Si vous souhaitez par la suite actualiser votre parution : il convient de ne pas déposer une nouvelle demande

mais de dupliquer la derniere parution transmise. Sur cette demande dupliquée : effectuer les changements
souhaités puis transmettre cette nouvelle demande.

-,

Mes demandes ( »—Peporeromeemame—t-

Mes demandes (51)

Demande de parution dans I'annuaire des associations - ASSOCIATION: > ’c"
(00000388)
Cliturde  Prise en charge le mercredi 20 mal 2026 o Gérerlaccés

W Dupliquer

DEPOSER VOTRE PREMIERE DEMANDE DE PARUTION

1/ Cliquez sur « Demande de parution dans I’annuaire des associations ».

IS liste des téléservices

Demande de parution dans l'annuaire des associations

Engagement et bénévolat

Premiére demande d'inscription au Forum de la vie associative

2/ Ecran « Préambule »

E Préambule

Aprés avoir renseigné, complété ou modifié les informations de votre compte et celles de I'association, vous accéderez aux rubriques de
I'annuaire des associations.

Si l'activité souhaitée ne parait pas dans la liste proposée, nous vous invitons & déposer une demande via le formulaire Nous contacter.

Portail des associations de |a Ville de Vannes - Powered by MGDIS e Echanges de la demande

Accessibilité : partiellement conforme | Mentions légales | Données personnelles | Aide sur le site | Nous contacter

Les écrans suivants vous permettent de renseigner les informations concernant votre
association.
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3/ Ecran « Choix de la famille » :
Vous vérifiez le numéro SIRET ou le numéro RNA de votre association :
» Le numéro SIRET est indiqué : vérifiez le numéro

» Renseignez le numéro RNA de l'association (Répertoire National des Associations) : vous le
retrouverez sur les documents officiels (récépisseé de la préfecture par exemple).

» Sivous n’avez pas de numéro SIRET:

o Cochez « Vous ne disposez pas de SIRET » et indiquez le motif d’absence du SIRET

bY

(ex : association non employeuse, pas d’activités assujetties a la TVA, pas de
subventions publiques...).

Je suis ou je représente unle) * Association

Domicilié(e) ® EnFrance Al'étranger

Recherche par *
Le service B API Entreprise , mis en ceuvre par I'Etat frangais, permet |z mise 3 disposition d'informations ou

données détenues par les administrations nécessaires & I'accomplissement de démarches administratives. Vous

pouvez effectuer une recherche par numéro de SIRET ou numéro RNA.

® SIRET O RNA

SIRET *
Exemple : 123456789 Exemple 1 12345

() Vous ne disposez pas de SIRET

VO
[ < Précédent | Suivant >
. A

Portail des associations de la Ville de Vannes - Powered by MGDIS e Echanges de la demande

Accessibilité : partiellement conforme | Mentions I€gales | Données personnelles | Aide sur le site | Nous contacter

PRECISION :

Si vous souhaitez suspendre votre demande et y revenir plus tard, n’oubliez pas d’enregistrer
votre page (en haut a gauche de la page)

Il en est de méme alafin de votre demande, avant la transmission.

| B Enregistrer |f & Partager |
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4/ Ecran « Identification » :

Les éléments d’identification de I'association sont a renseigner :

Ps: ces informations  sont  conservées dans votre  espace  Associations,
ce ne sont pas ces informations qui paraitront dans [I’Annuaire des associations.
Celles-ci vous seront demandées ultérieurement.

» Mes informations personnelles : indiquez le numéro de téléphone de I’association

Mes informations personnelles

Nom complet * Madame Mda MAISONDESASSOCIATIONS

Adresse électronique mda@mda.fr

Téléphone fixe ou portable *

> Letiers que je représente : Le nom de I’association est déja renseigné

» Vous pouvez indiquer :
» la date de publication de la création au journal officiel

= |a date de publication de la création au RNA
» |a date de la derniére déclaration au RNA

la forme juridique (association déclarée...)

N® RNA ou & défaut celui du récépissé en préfecture

Date de publication de la création au journal officiel jifmm/zaza &
Format attendu : ji'mm/azaa (ex : 24/12/2025)
La date doit étre postérieure ou égale au 01/01/1800
Date de publication de la création au RNA jifmm/zaza &
Format attendu : ji'mm/azaa (ex : 24/12/2025)
La date doit étre postérieure ou égale au 01/01/1800
Date de la derniére déclaration au RNA jifmm/zasza &

Format attendu : ji'mm/azaa (ex : 24/12/2025)
La date doit étre postérieure ou égale au 01/01/1800

Forme juridique Veuillez sélectionner une forme juridique v

Site internet Vewillez soisir un site internet Format attendu : http://www.exernple.net

1% demande sur le Portail des associations (compte déja créé, association rattachée) 8
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Vous pouvez ajouter votre logo

Votre logo

Les dimensions maximales du logo doivent étre de 300 pixels de largeur et de 300 pixels de hauteur.

& Ajouter un logo

l#.Zone de
prévisualisation
de l'image

5/ Ecran « Informations Complémentaires Association » :

Les champs « Objet de I’association » et « champ d’action territoriale » sont a renseigner
obligatoirement.

Informations complémentaires pour l'identité du tiers

Objet de |'assodiation *

Description complémentaire

Reconnue d'utilité publique (RUP)? & CQui O Non

Champ d'action territoriale * v

Vous pouvez également renseigner les réseaux ou fédérations auxquels votre association est
rattachée.

+ Relotion avec d'autres associations

A quel réseau, union ou fédération, I'association est-elle
affiliée 7

L'association a-t-elle des adhérents personnes morales ?

L'association est-elle une association sportive agréée ou (3 Qui O Mon
affiliée & une fédération agréée 7

1% demande sur le Portail des associations (compte déja créé, association rattachée) 9
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Dans les moyens humains, merci d’indiquer a minima
» le nombre d’adhérents,
> le nombre d’adhérents vannetais.

» Moyens humains au 31 décembre de l'onnée écoulée

Exercice 2025 i

Mombre d'adhérents

dont hommes

dont femmes

Mombre de bénévaoles

Mombre de volontaires

Mombre total de licenciés

Maombre de licenciés hommes

Mombre de licenciées femmes

Mombre total de salariés

dont nombre d'emplois aidés

Mombre de =alarigs en ETPT

MNombre de personnels mis 3 disposition cu détachés par
une autorité publique

Mombre d'adhérents vannetais

1% demande sur le Portail des associations (compte déja créé, association rattachée) 10
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6/ Ecran : « Adresse du demandeur » :
Si elle n’est pas renseignée, vous indiquez I'adresse de I'association :

> soit par la base d’adresse « adresse.gouv.fr »

Adresse du demandeur

r/"i"\‘
| ¢ Précédent | Suivant >
\_ Y,

Veuillez saisir I'adresse du demandeur

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Vous étes domicilié : En France

[TUTO ] MAISON DES ASSOCIATIONS

_E - adresse data.gouv.fr
s

r une adresse...

Q 31 rue Guillaume Le Bartz

31 Rue Guillaume Le Bartz 56000 Vannes

» soit en complétant le bloc Adresse en respectant les lignes (rue/avenue a la 3¢ ligne par
ex)

Adresse *

31 rue Guillaumne Le Bartz

Code postal / Ville * 56000 VANMNES

1% demande sur le Portail des associations (compte déja créé, association rattachée) 11
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7/ Ecran « Représentant Iégal »
Renseignez les informations concernant le représentant légal

> Sivous étes ce représentant |égal : les informations renseignées lors de la création de votre
compte seront reprises.

» Lafonction est a compléter obligatoirement (liste déroulante)

Identification

Etes-vous ce représentant 7 ¥ @ Oui (O Non
Fonction * - Vatre choix - v
Civilire * Madame v
MNam * MAISONDESASSOCIATIONS
Prénam * Mda
Adresse électronique mda@mda.fr Formar attendu : nom@domaine.fr
Téléphone 0297626935
Portable

> Sivous n’étes pas ce représentant légal : complétez les informations :

. Identification

Etes-vous ce représentant 7 () Oui @ Non
Fonction * - Votre choix - v
Civilité * - Votre choix - v
Nom *
Prénom *

. . s H @ ine.
Adresse électronigue Format attendu : nom@domaine.fr

Téléphone

Portable

1¢¢ demande sur le Portail des associations (compte déja créé, association rattachée) 12
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8/ Ecran « Contacts »
Vous pouvez ajouter un ou plusieurs autres représentants de I'association

Ceci est a titre informatif. Chaque représentant de I'association qui veut faire des démarches sur
I'Espace associations doit créer son compte personnel.

Contacts du demandeur

Sy
| ¢ Précédent | Suivant >
M A

Veuillez saisir les informations concernant les représentants du demandeur

Les champs marqués d'un * sont chligatoires.

& Madame Mda MAISONDESASSOCIATIONS &
Présidente
Représentant légal

. 0297626935

# mda@mda.fr

+ Créer un nouveau représentant

1% demande sur le Portail des associations (compte déja créé, association rattachée) 13
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9/ Ecran « Informations générales » (de la demande de parution a I’Annuaire)

Lors du dépdt de votre 1¢¢ demande sur le Portail des associations :

» Cliquez sur « Non » a la question « Avez-vous déja déposé les pieces relatives a votre
association »

(I vous sera demandé de joindre plusieurs documents a I'écran suivant « Pieces »)

e Informations devant paraitre sur I'annuaire des associations

» Piéces @ fournir

Avez-vous déja déposé les pigces relatives a votre O oui (O Non

association (statuts, AG, etc.) ? Sivous répondez non, vous devrez les fournir dans I'écran suivant "Pigces 3 fournir

1% demande sur le Portail des associations (compte déja créé, association rattachée) 14
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Complétez les champs « Informations de parution et d’échanges »

Informations de parution et d'échanges

Acceptez vous la parution de vos informations dans @ Oui () Non
l'annuaire des associations 7 *

Cliquez sur « Ajouter » puis renseignez les informations sur votre activité :

e Liste des activités pour parution dans lI'annuaire

Activité Description de I'ac... | Rue Code postal Ville Quartier Public

Ajouter une ligne =

Les champs marqués d'un * sont obligataires.

Activité *

Description de |'activité

Rue *

Code postal *

Ville *
Quartier * Sélectionnez une valeur v
Public * Selectionnez une valeur hd

Prénom et Nom du contact *
EMAIL du contact ou de |'association *
Teléphone du contact ou de 'association *

Site internet ou réseau social

Une seule adresse possible

Cliquez sur « Enregistrer ».

B Enregisrer [ RRURTIES

Vous pouvez ajouter plusieurs activités en cliguant a nouveau sur « Ajouter ».

1% demande sur le Portail des associations (compte déja créé, association rattachée) 15
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10/ Ecran « Pieces »
Vous arrivez sur la page des piéces a déposer dans votre Porte-documents.

» Cliquez sur « Ajouter » pour télécharger le document correspondant.
Nous vous conseillons de déposer des fichiers au format PDF.

@ Documents ~ Déclaration au Journal Officiel *

Vous pouvez seulement deposer des
documents avec les extensions
suivantes : .pdf, .doc, .docx, .xls, ':\ + Ajouter J:'
xlsx, .png, .jpg, -gif - —

~ Dernier récépissé de déclaration en préfecture *

' + Ajouter ::'
. Statuts *
' + Ajouter ::'
~~ Dernier compte rendu d'activité *
' + Ajouter ::'
. Dernier compte rendu d'assemblée générale *
' + Ajouter ::'
~ Composition du conseil d'administration *
' + Ajouter :'

1% demande sur le Portail des associations (compte déja créé, association rattachée) 16
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11/ Ecran « Récapitulatif »
Vous pouvez vérifier vos informations en téléchargeant le Récapitulatif des informations saisies.
Vous pouvez encore modifier des informations en cliquant sur « Précédent »

Pour finaliser votre demande : cochez la case « je déclare sur 'honneur I'exactitude des informations
fournies »

[A Récapitulatf des informations saisies

[0 *le déclare sur I'nonneur I'exactitude des informations fournies.

Cliquez sur « Transmettre ».

En cliquant sur "Transmettre", votre demande sera ransmise et prise en charge pour instruction par nos services.

@ Lorsque votre demande sera transmise, elle sera visible par tous les compres reliés & ce tiers, Vous pouvez dés 3 présent modifier les personnes ayant accés 4 cette demande, ou

vous pourrez le faire & tout moment via la liste de vos demandes.
Gérer l'accés a la demande
S
|'r - - \n
| < Précédent | @ Transmettre
AN A
~ _/

Bien attendre que la transmission soit terminée et que le message de confirmation s’affiche.

Attention : si vous fermez votre navigateur avant cela, votre demande ne sera pas transmise.
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12/ Ecran « Confirmation »

Votre demande sera ensuite prise en charge par un agent de la Maison des associations.
Vous avez la possibilité de télécharger un récapitulatif de la demande transmise.

Cliquez sur « Terminer »

E Confirmation

otre dermande a bien &té transmise.

E Récapitulatif de la demandel

Pour une alternative textuelle au récapitulatf PDF ci-dessus, cliquez sur le lien suivant : Récapitulatif de la demande

Vous pourrez la retrouver et suivre Son avancement en vous reconnectant sur ce site,

®@ Terminer

1% demande sur le Portail des associations (compte déja créé, association rattachée) 18
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13/ TABLEAU DE BORD
Sur votre tableau de bord, vous retrouvez 'ensemble de vos demandes.
Selon le téléservice, le statut de votre demande pourra étre a 'un des états suivants :

» En cours de création : vous avez commenceé et interrompu votre demande. Vous pouvez la
reprendre ultérieurement

Demande transmise

Prise en charge

Instruction en cours

Instruction terminée

Décision (avis favorable/défavorable)

Cléturée

YVVVYVYVYYVY

Mes demandes ':.\ # Déposer une demande ":'

Mes demandes (4

Demande de parution dans I'annuaire des associations - [TUTO ] MAISON DES > c
ASSOCIATIONS (00000166)

Demande transmise | Déposée le mardi 9 décembre 2025 3 1521 %

1¢¢ demande sur le Portail des associations (compte déja créé, association rattachée) 19
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« ENGAGEMENT ET BENEVOLAT »

1/ Cliquez sur « Engagement et bénévolat ».

Liste des téléservices

Demande de parution dans l'annuaire des associations

Engagement et bénévolat

Premiére demande d'inscription au Forum de la vie associative

Passé le préambule, les écrans :

Choix de la famille

Identification

Informations complémentaires Association
Adresse du demandeur

Représentants

YVVYVVYV

seront a renseigner de la méme maniere que le téléservice Annuaire des associations.
(voir pages 7 a 13)

Vous arrivez ensuite sur I’écran « Informations générales » qui concerne la demande de
Bénévolat.
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2/ Ecran « Informations générales

Lors du dépdt de votre 1¢¢ demande sur le Portail des associations :

» Cliguez sur « Non » a la question « Avez-vous déja déposé les pieces relatives a votre
association ? »

>
(I vous sera demandé de joindre plusieurs documents a I'écran suivant « Piéces »)

« Piéces @ fournir

Avez-vous déja déposé les pigces relatives a votre O oui
association (statuts, AG, etc.) 7 *

() Non

Sivous répondez non, vous devrez les fournir dans I'écran suivant "Pigces & fournir”

Lors du dép6t des demandes suivantes :

» Cliquez sur « Oui » a la question « Avez-vous déja déposé les pieces relatives a votre
association ? », I’écran « Piéces » ne sera alors pas affiché.
o Nous vous invitons a vérifier et actualiser les documents de votre porte-documents
(changement de statuts, des membres du conseil d’administration...).

1¢¢ demande sur le Portail des associations (compte déja créé, association rattachée) 21
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Sur I'écran « Informations générales », vous devez renseigner :
Le domaine (sauf si le champ est déja renseigné)

Les nom, prénom, téléphone, courriel

Présentation de I'association

Missions proposées

VVVYVYY

E Informations générales

Weuillez saisir les informations générales de votre demande de bénévolat

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Informations complémentaires

= THEMATIQUE

Domaine *

Me pas modifier ce champ si celui-ci est déja renseigné,

« CONTACT

Nom et prénom de |a personne référente pour le
bénévolat *

Téléphone *

Courriel *

« MISSION

Présentation de |'association *

Missions proposées *
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3/ Ecran « Piéces »
Vous arrivez sur la page des piéces a déposer dans votre Porte-documents.

> Cliquez sur « Ajouter » pour télécharger le document correspondant.
Nous vous conseillons de déposer des fichiers au format PDF.

> Rappel : Les piéces suivantes sont a déposer (de préférence en format PDF) :
o Les statuts en vigueur de I'association

Le récépissé de création de I'association

Le dernier récépissé de déclaration en préfecture

La liste du conseil d’administration

Le dernier compte rendu d’assemblée générale

Le dernier compte rendu d’activité

O O O O O

@ Documents - Déclaration au Journal Officiel *

Vous pouvez seulement déposer des

documents avec les extensions
suivantes : .pdf, .doc, .docx, .xls, ' + Ajouter '
xlsx, .png, .jpg, -gif -

~ Dernier récépissé de déclaration en préfecture *

' + Ajouter '
- Statuts *

' + Ajouter '
~ Dernier compte rendu d'activité *

' + Ajouter '
~~ Dernier compte rendu d'assemblée générale *

' + Ajouter '
~ Composition du conseil d'administration *

' + Ajouter '
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4/ Ecran « Récapitulatif »
Vous pouvez vérifier vos informations en téléchargeant le Récapitulatif des informations saisies.
Vous pouvez encore modifier des informations en cliquant sur « Précédent »

Pour finaliser votre demande : cochez la case « je déclare sur 'honneur I'exactitude des informations
fournies »

[A Récapitulatif des informations =aisies

[0 *Jedéclare sur I'honneur 'exactitude des informations fournies,

Cliquez sur « Transmettre ».

En cliquant sur "Transmettre", votre demande sera ransmise et prise en charge pour instruction par nos services.

@ Lorsque vorre demande sera transmise, elle sera visible par tous les compres reliés 3 ce tiers. Vous pouvez dés & présent modifier les personnes ayant accés & cetze demande, ou

wous pourrez le faire & tout mement via la liste de vos demandes.
Gérer ['accés a la demande
S
i - - \I
| < Précédent | © Transmettre
AN A
~— -

Bien attendre que la transmission soit terminée et que le message de confirmation s’affiche.

Attention : si vous fermez votre navigateur avant cela, votre demande ne sera pas transmise.

1% demande sur le Portail des associations (compte déja créé, association rattachée) 24



POLE LIEN SOCIAL ET INCLUSION
DIRECTION VIE LOCALE

SERVICE VIE ASSOCIATIVE
MAISON DES ASSOCIATIONS

5/ Ecran « Confirmation »

Votre demande sera ensuite prise en charge par un agent de la Maison des associations.
Vous avez la possibilité de télécharger un récapitulatif de la demande transmise.

Cliquez sur « Terminer »

Engagement et bénévolat

[ Dernier enregistrement le 11/12/2025 11:51

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

E Récapitulatif de la demandel

Pour une alternative textuelle au récapitulatif PDF d-dessus, cliquez sur le lien suivant : Récapitulatif de la demande

Vous pourrez la retrouver et suivre Son avancement en vous reconnectant sur ce site,
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RENOUVELLEMENT INSCRIPTION FORUM

Le lien pour l'inscription au Forum de la vie associative sera adressé par mail.

1/ CONSULTEZ VOTRE MESSAGERIE :

VOUS RECEVEZ UN MESSAGE « RENOUVELLEMENT INSCRIPTION AU FORUM DE LA VIE
ASSOCIATIVE »

Cliquez sur le lien et connectez-vous au Portail.

Vous arrivez sur votre tableau de bord.

Cliquez sur « Renouvellement inscription au Forum de la vie associative

@ ‘ Mes démarches

() Tableau de bord ‘}) Mes sollicitations [ Mes aides -~ ©) Mes échanges

Renouvellement inscription au Forum de la vie associative

Préambule Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Préambule
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Passé le préambule, les écrans :

Choix de la famille

Identification

Informations complémentaires Association
Adresse du demandeur

Représentants

VVVVY

seront a renseigner de la méme maniere que le téléservice Annuaire des associations.
(voir pages 7 a 13)

2/ ECRAN « INFORMATIONS GENERALES »

Lors du dépot de votre 1¢¢ demande sur le Portail des associations :

» Cliguez sur « Non » a la question « Avez-vous déja déposé les pieces relatives a votre
association »
>

(I vous sera demandé de joindre plusieurs documents a I'écran suivant « Piéces »)

« Piéces @ fournir

Avez-vous déja déposé les pigces relatives a votre O oui (O Non

association (statuts, AG, etc.) ? Sivous répondez non, vous devrez les fournir dans I'écran suivant "Pigces 3 fournir

Lors du dép6t des demandes suivantes :

> Cliguez sur « Oui » a la question « Avez-vous déja déposé les pieces relatives a votre
association ? », I’écran « Pieces » ne sera alors pas affiché.
o Nous vous invitons a vérifier et actualiser les documents de votre porte-documents
(changement de statuts, des membres du conseil d’administration...).
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Vous arrivez sur I’écran « Informations générales » qui concerne la demande d’inscription au
Forum.

Plusieurs informations sont a renseigner :

» Sivous étes une association sportive
> Etsioui: Sivous proposez des actions sport adapté, sport handicap, sport santé

» Sivous proposez une animation

Informations générales

s ASSOCIATIONS SPORTIVES

Association sportive * @ ou () Non

Proposez-vous des activités Sport adapté 7 Sport @ oui () Non
handicap ? Sport santé 7 *

o ASSOCIATIONS SPORTIVES

Association sportive* @ oui () Non

Proposez-vous des activités Sport adapté ? Sport Oui .@. MNon
handicap ? Sport santé ? *

» ANIMATIONS

Souhaitez-vous proposer une animation ? Qui Non
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3/ Ecran « Piéces »
Vous arrivez sur la page des piéces a déposer dans votre Porte-documents.

> Cliquez sur « Ajouter » pour télécharger le document correspondant.
Nous vous conseillons de déposer des fichiers au format PDF.

> Rappel : Les piéces suivantes sont a déposer (de préférence en format PDF) :
o Les statuts en vigueur de I'association

Le récépissé de création de I'association

Le dernier récépissé de déclaration en préfecture

La liste du conseil d’administration

Le dernier compte rendu d’assemblée générale

Le dernier compte rendu d’activité

O O O O O

@ Documents . Déclaration au Journal Officiel *

Vous pouvez seulement déposer des

documents avec les extensions
suivantes : .pdf, .doc, .docx, .xls, [+ Ajouter |
xlsx, .png, .jpg, .gif - -

~ Dernier récépissé de déclaration en préfecture *

' + Ajouter '
- Statuts  *
': + Ajouter ::'
~~ Dernier compte rendu d'activité *
' + Ajouter '
~~ Dernier compte rendu d'assemblée générale *
' + Ajouter '
~ Composition du conseil d'administration *
' + Ajouter '
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4/ Ecran « Récapitulatif »
Vous pouvez vérifier vos informations en téléchargeant le Récapitulatif des informations saisies.
Vous pouvez encore modifier des informations en cliquant sur « Précédent »

Pour finaliser votre demande : cochez la case « je déclare sur 'honneur I'exactitude des informations
fournies »

[A Récapitulatif des informations =aisies

[0 *Jedéclare sur I'honneur 'exactitude des informations fournies,

Cliquez sur « Transmettre ».

En cliquant sur "Transmettre", votre demande sera ransmise et prise en charge pour instruction par nos services.

@ Lorsque vorre demande sera transmise, elle sera visible par tous les compres reliés 3 ce tiers. Vous pouvez dés & présent modifier les personnes ayant accés & cetze demande, ou

wous pourrez le faire & tout mement via la liste de vos demandes.
Gérer ['accés a la demande
S
i - - \I
| < Précédent | © Transmettre
AN A
~— -

Bien attendre que la transmission soit terminée et que le message de confirmation s’affiche.

Attention : si vous fermez votre navigateur avant cela, votre demande ne sera pas transmise.
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5/ Ecran « Confirmation »

Votre demande sera ensuite prise en charge par un agent de la Maison des associations.
Vous avez la possibilité de télécharger un récapitulatif de la demande transmise.

Cliquez sur « Terminer »

Renouvellement inscription au Forum de la vie associative

Dernier enregismement le 12/12/2025 11:01

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

[ Récapitulatif de la demande

Pour une alternative textuelle au récapitulatif PDF ci-dessus, cliquez sur le lien suivant : Récapitulatif de |a demande

Vous pourrez la retrouver et suivre son avancement en vous reconnectant sur ce site.

@ Terminer
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1¢'e DEMANDE D’INSCRIPTION AU FORUM DE LA VIE ASSOCIATIVE

1/ Cliquez sur « Premiére demande d’inscription au Forum de la vie associative ».

IS Lliste des teléservices

Demande de parution dans l'annuaire des associations

Engagement et bénévolat

| Premiére demande d'inscription au Forum de la vie associative

Passé le préambule, les écrans :

Choix de la famille

Identification

Informations complémentaires Association
Adresse du demandeur

Représentant légal

Représentants

VVVVVYY

seront a renseigner de la méme maniére que le téléservice Annuaire des associations.
(voir pages 7 a 13)

2/ Ecran « Informations générales ».

Vous arrivez sur I’écran « Informations générales » qui concerne la 1¢¢ demande d’inscription
au Forum de la vie associative.

Lors du dépdt de votre 1¢¢ demande sur le Portail des associations :

» Cliquez sur « Non » a la question « Avez-vous déja déposé les pieces relatives a votre
association »
>

(I vous sera demandé de joindre plusieurs documents a I'écran suivant « Piéces »)

» Piéces @ fournir

Avez-vous déja déposé les pigces relatives a votre O oui () Non

association (statuts, AG, etc.) ? Sivous répondez non, vous devrez les fournir dans I'écran suivant "Pigces 3 fournir
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3/ Ecran « Piéces »
Vous arrivez sur la page des piéces a déposer dans votre Porte-documents.

> Cliquez sur « Ajouter » pour télécharger le document correspondant.
Nous vous conseillons de déposer des fichiers au format PDF.

> Rappel : Les piéces suivantes sont a déposer (de préférence en format PDF) :
o Les statuts en vigueur de I'association

Le récépissé de création de I'association

Le dernier récépissé de déclaration en préfecture

La liste du conseil d’administration

Le dernier compte rendu d’assemblée générale

Le dernier compte rendu d’activité

O O O O O

@ Documents . Déclaration au Journal Officiel *

Vous pouvez seulement déposer des

documents avec les extensions
suivantes : .pdf, .doc, .docx, .xls, [+ Ajouter |
xlsx, .png, .jpg, .gif - -

~ Dernier récépissé de déclaration en préfecture *

' + Ajouter '
- Statuts  *
': + Ajouter ::'
~~ Dernier compte rendu d'activité *
' + Ajouter '
~~ Dernier compte rendu d'assemblée générale *
' + Ajouter '
~ Composition du conseil d'administration *
' + Ajouter '
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4/ Ecran « Récapitulatif »
Vous pouvez vérifier vos informations en téléchargeant le Récapitulatif des informations saisies.
Vous pouvez encore modifier des informations en cliquant sur « Précédent »

Pour finaliser votre demande : cochez la case « je déclare sur 'honneur I'exactitude des informations
fournies »

Récapitulatif

f/ - -
[ < Précédent
S /

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer un récapitulatif de votre premiére demande d'inscription au Forum de la vie associative

Les champs margués d'un * sont obligatoires.

[A Récapitulatif des informations saisies

[0 *Je déclare sur I'honneur I'exactitude des informations fournies.

Cliquez sur « Transmettre ».

En cliquant sur "Transmettre", votre demande sera ransmise et prise en charge pour instruction par nos services.

@ Lorsque votre demande sera transmise, elle sera visible par tous les compres reliés & ce tiers, Vous pouvez dés 3 présent modifier les personnes ayant accés 4 cette demande, ou

wous pourrez le faire & tout mement via la liste de vos demandes.
Geérer l'accés a la demande
™
|'( . . \I
| < Précédent | ® Transmettre
AN A
~— -

Bien attendre que la transmission soit terminée et que le message de confirmation s’affiche.

Attention : si vous fermez votre navigateur avant cela, votre demande ne sera pas transmise.
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5/ Ecran « Confirmation »

Votre demande sera ensuite prise en charge par un agent de la Maison des associations.
Vous avez la possibilité de télécharger un récapitulatif de la demande transmise.
Cliquez sur « Terminer »

Premiére demande d'inscription au Forum de la vie associative

Dernier enregistrement le 12/12/2025 11:56

Confirmation

Votre demande a bien été transmise.

‘ Récapitulatif de la demande

Pour une alternative textuelle au récapitulatif PDF ci-dessus, cliquez sur le lien suivant : Récapitulatif de la demande

Vous pourrez la retrouver et suivre sen avancement en vous reconnectant sur ce site.

® Terminer
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